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Spotdzielnie mieszkaniowe

Ustuga administrowania dla spétdzielni jest w wielu zakresach odmienna niz we wspdlnotach
mieszkaniowych z uwagi na inna podstawe prawna dziatania spétdzielni. Od wielu lat
wspétpracujemy ze spoétdzielniami wykonujac ustuge administrowania, Jestesmy otwarci na
wykonywanie ustugi administracyjno - ksiegowej lub tylko administracyjnej lub tylko ksiegowe;.
Rodzaj ustugi uzalezniony jest od oczekiwan zleceniodawcy. Do codziennej wspétpracy
proponujemy dedykowane osoby - Administrator, Zarzadca i Ksiegowy.



OFERUJEMY PANSTWU PELNA OBSLUGE W ZAKRESIE:

1. Obstuga prawna

* reprezentacja spétdzielni przed organami administracji panstwowej i
samorzadowej oraz sgdami (z wykluczeniem zastepstwa
procesowego)

* przygotowywanie dokumentacji do celow postepowania sgdowego

wezwania do zaptaty do kontrahentéw i wtascicieli lokali

zwlekajgcych z realizacjg optat

bezptatne wsparcie merytoryczne kancelarii prawnej.



2. Obstuga administracyjna

* prowadzenie i aktualizacja wykazu lokali i ich wtascicieli

® zapewnienie dostaw ustug komunalnych

* zawieranie, zmiany i rozwigzywanie umow z dostawcami ustug i
pozostatymi kontrahentami

* zawieranie, zmiany i rozwigzywanie umoéw ubezpieczenia
nieruchomosci

* negocjowanie korzystnych pakietéw dodatkowych dla wtascicieli
lokali, np. ubezpieczenia mieszkan

* dbanie o utrzymanie porzadku i czystosci na nieruchomosci poprzez
kontrole i egzekwowanie ustug Swiadczonych przez podmioty
zewnetrzne

* przygotowanie, zwotywanie i obstuga zebrah spétdzielni
mieszkaniowej

* prowadzenie korespondencji w imieniu spétdzielni mieszkaniowej

* wyszukiwanie firm sSwiadczacych ustugi w trybie zapytania
ofertowego - negocjowanie i zawieranie uméw.

3. Obstuga techniczna nieruchomosci

* nadzér na stuzbami serwisowymi w celu zapewnienia biezgcej
konserwacji instalacji obiektéw budowlanych, budynkdéw, budowli i
urzgdzen wyposazenia technicznego, oraz zapewnienia utrzymania
instalacji technicznych w ciggtej sprawnosci

* nadzorowanie realizacji Swiadczeh gwarancyjnych kontrahentéw

* prowadzenie okresowych przegladdéw oraz kontroli technicznych

* nadzér, kontrola i koordynacja realizacji zawartych uméw na
dostawy ustug dla nieruchomosci w zakresie:

© kontroli technicznych, okresowych przegladdéw nieruchomosci i
urzadzen

© prac konserwatorskich i remontowych

© dostaw energqii elektrycznej, wody, gazu, odprowadzania
Sciekdéw i wywozu Smieci

© utrzymania czystosci



© ochrony
* nadzér realizacji prac remontowych i modernizacyjnych w ramach

opracowanych budzetéw
* sprawozdawczos$¢ z zakresu ochrony Srodowiska w imieniu

Wiascicieli obiektu.

4. Obstuga finansowo-ksiegowa

* analiza i optymalizacja kosztéw funkcjonowania nieruchomosci

* wdrazanie dziatah zmierzajgcych do generowania przychodu z czesci
wspolnych nieruchomosci

* petna obstuga ksiegowa spoétdzielni mieszkaniowych.



